
Sıra
No

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ)

1 Öğrenci Belgesi Verilmesi
1 - Dilekçe
* Öğrenimine devam eden öğrencinin veya velisinin (öğrenci ile birlikte gelmesi 
koşuluyla) sözlü talepte bulunması yeterlidir.

45 DAKİKA

2
Öğrenim Belgesi, Transkript 

(Tasdikname) Verilmesi
1 - Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ

3
Öğrenim Belgesini veya 

Diplomasını Kaybedenlere 
Diploma Kayıt Örneği Verilmesi

1 - Dilekçe 3 İŞ GÜNÜ

4 Diploma Teslimi
1- Dilekçe
* Öğrenimine devam eden öğrencinin veya velisinin (öğrenci ile birlikte gelmesi 
koşuluyla) sözlü talepte bulunması yeterlidir.

45 DAKİKA

5 Öğrenci İzin İsteği 1 - Dilekçe (Veli Tarafından Teslim Edilecektir) 45 DAKİKA

6 Raporların Sisteme İşlenmesi 1 - Sağlık Raporu (Veli Tarafından Teslim Edilecektir) 1 İŞ GÜNÜ

7
Sosyal Etkinlik / Faaliyetlerin 

Sisteme İşlenmesi
1 - Faaliyete Katıldığını Gösterir Dair Belge 1 İŞ GÜNÜ

8
Öğrenci Nakil Taleplerinin İşleme 

Alınması
1 - Dilekçe 45 DAKİKA

9
Öğrenci Nakillerinde Yabancı Dil 

Değişikliğinin Yapılması
1 - Dilekçe 45 DAKİKA

10
Öğrenci Nakillerinde Seçmeli Ders 

Değişikliklerinin Yapılması
1 - Dilekçe 45 DAKİKA

11
Bursluluk ve Parasız Yatılılık İçin 

Başvuruların Alınması

1 - Başvuru Formu (Ailenin Maddi Durumunu Gösterir Beyanname)
2 - Gelir Durumunu Gösterir Belge
3 - Nüfus Kayıt Örneği
4 - Varsa Özel Şartları Taşıdığına Dair Belge

45 DAKİKA

12
Pansiyon 

Başvurularının Alınması ve 
İlgili Birime İletilmesi

1 - Dilekçe
2 - Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3 - Öğrenci Belgesi
4 - Ailenin Maddi Durumunu Gösterir Beyanname
5 - Aile Nüfus Kayıt Örneği
6 - İkametgah Belgesi
7 - Sağlık Raporu (Yurtta Kalmasında Sakında Yoktur İbareli)

1 İŞ GÜNÜ

13 YKS Başvurularının Alınması 1 - Başvuru Formu (Okulumuzda Öğrenim Gören Aktif Öğrenciler İçin) 45 DAKİKA

14
Proje, Performans Çalışmaları ve 

Sınav Sonuçlarına İtirazın 
İncelenmesi

1 - Dilekçe 7 İŞ GÜNÜ

15

Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin 
Kurulu Kararlarına Yapılan 
İtirazların Bir Üst Kurula 

Gönderilmesi

1 - Dilekçe 5 İŞ GÜNÜ

16
Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin 

Kurulu Kararlarına Yapılan 
İtirazların Değerlendirilmesi

1 - Dilekçe 5 İŞ GÜNÜ

17
Özel Eğitime İhtiyacı Olan 
Bireylerin Tanılanması Ve 

Değerlendirilmesi

1 - Bireyin, velisinin ya da resmi okul ve kurum yönetiminin yazılı başvurusu
2 - İlk defa RAM başvurularında/okul değişikliğinde; okul/kurumlarca gönderilecek 
eğitsel değerlendirme istek formu 
3 - RAM'da kaydı bulunan öğrenciler için bireysel gelişim raporu
4 - Vasilik/velayet durumunda vasilik/velayet belgesi 
5 - Destek eğitim amaçlı müracaatlarda tıbbi tanılaması ile ilgili sağlık kurulu raporu 
6 - Vesikalık fotoğraf (4 adet) (e-okul sisteminde fotoğrafı olmayanlar için)

7 İŞ GÜNÜ

18

Özel Eğitime İhtiyacı Olan 
Bireylere Yönelik Hastane 

Ortamındaki Eğitim 
Hizmetlerinden Yararlanmak 

Üzere Değerlendirilmesi

1 - Bireyin velisinin yazılı başvurusu
2 - Bireyin tedavisinden sorumlu hekim/hekimlerin yazılı görüşü 
3 - Vasilik/velayet durumunda vasilik/velayet belgesi
4 - Vesikalık fotoğraf (4 adet) (e-okul sisteminde fotoğrafı olmayanlar için )

7 İŞ GÜNÜ

19

Özel Eğitime Muhtaç Öğrencilerin 
Evde Eğitim  Hizmetinden 

Yararlanmak Üzere 
Değerlendirilmesi

1 - Bireyin velisinin ya da resmi okul ve kurum yönetiminin yazılı başvurusu
2 - Bireyin en az dört ay süreyle örgün eğitim kurumundan doğrudan 
yararlanmasının mümkün olmadığı  ya da yararlanması hâlinde olumsuz sonuçlar 
doğuracağını belirten sağlık raporu
3 - Vasilik/velayet durumunda vasilik/velayet belgesi 
4 - Vesikalık fotoğraf (4 adet) (e-okul sisteminde fotoğrafı olmayanlar için )

7 İŞ GÜNÜ

        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz.
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